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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
(1)  Tato pravidla upravuji programy celozivotniho vzdélavani akreditované externimi subjekty,

2)
€)

(4)

(1)

)
©)

(4)
()

predeviim ministerstvy nebo jinymi ustfednimi organy statni spravy (dale jen ,,CZV*) Fakulty
ptirodovédné-humanitni a pedagogické Technické univerzity v Liberci (dale jen ,,fakulta™)
v souladu s Radem celoZivotniho vzdélavani Technické univerzity v Liberci a s ustanovenim
§ 60 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen
LZVS9).

Vzdélavaci programy nejsou studijnimi programy ve smyslu § 44 ZVS.

Ugastnikem programu CZV (dale jen ,,studujici®) se stava po zapisu do vzdélavani uchazed,
ktery splnil vstupni podminky programu CZV a byl pfijat dékanem fakulty ke vzd&lavani.
Vzdélavani v programu CZV nezaklada jeho uéastnikiim pravni postaveni studenta podle
ZVS.

U programu CZV, u néhoz se podle podminek akreditace programu neuskute¢iuje piijimaci
fizeni, zapis nebo se od U¢astnikil nevybira Gthrada za vzdé&lavani, se ustanoveni této smérnice
upravujici ptisluSny postup nepouziji

Clanek 2
Akreditace vzdélavaciho programu CZV

Proces akreditace vzdélavacich programéi CZV je metodicky fizen a koordinovan Centrem
celozivotniho vzdélavani FP TUL (dale jen ,,CCV*).

Piislusna katedra (garant programu CZV) p¥ipravuje akreditaéni spis.

CCV koordinuje cely proces akreditace a provadi kontrolu formalnich naleZitosti
akredita¢niho spisu.

CCV dale ptipravuje dal§i pozadované dokumenty a zprostiedkovava odeslani zadosti o
akreditaci prostfednictvim dékanatu ¢i rektoratu.

CCV je odpovédné za archivaci akreditacnich dokumentii. Katedra je povinna poskytnout
CCYV vsechny pottebné aktualni podklady.
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Clanek 3
Zmény ve vzdélavacim programu CZV

Néavrh na zmény v jiz akreditovaném vzdélavacim programu CZV piedklada piisluina
katedra.

CCV je odpovédné za kontrolu formalni stranky zadosti ¢i oznameni zmén vucéi instituci, kterd
program CZV akreditovala.

Katedra pteda veskeré pozadované podklady CCV, které po kontrole zajisti jejich odeslani
instituci, ktera program CZV akreditovala.

Clanek 4

P¥ijimani uchaze&d do programu CZV

Ptijimaci fizeni do programii CZV uskute¢iiovanych na fakulté vyhlasuje d&kan.

Za koordinaci piijimaciho fizeni je odpovédné CCV.

Uchaze¢em je ten, kdo podal piihlasku do programu CZV. Fakulta uréi, zda je ptihlaska
podavana elektronicky, nebo v listinné podobé.

Uchaze¢ je povinen uhradit poplatek za piijimaci fizeni. Poplatek za pfijimaci fizeni se
nevraci v piipad¢, Ze neni uchaze¢ do vzdélavani piijat z divodu naplnéni kapacity programu
nebo nesplnéni podminek pro pfijeti do vzdélavani nebo se rozhodne do vzdélavani
nenastoupit.

Uchazege pfijima do programu CZV v souladu s pfedem stanovenymi a zvefejnénymi
podminkami a kapacitou programu CZV dékan.

O piijeti ¢i nepiijeti do programu CZV jsou uchazeéi informovani doruéenim oznameni
Vv elektronickém informacnim systému IS/STAG (dale jen ,,IS/STAG®).

Pokud neni moZné p¥ijmout ke vzdélavani v ramci programu CZV viechny uchazeée z diivodu
prekroeni kapacity programu CZV, jsou uchaze¢i pfijimani na zakladé podminek
stanovenych v daném vzdélavacim programu. Pokud zadné podminky stanovené nejsou,
budou uchaze¢i piijati v pofadi od nejstars$i podané piihlasky v IS/ISTAG az do naplnéni
maximalni kapacity programu.

V piipadé nepfijeti uchazeée z diivodu piekrogeni kapacity v daném programu CZV jsou
uchazeCi zatfazeni mezi ndhradniky. V pfipadé, Ze se ncktery z ptijatych uchazecii do
vzdélavani nezapise, je volné misto nabidnuto ndhradnikovi z fad nepfijatych uchazeci.

V piipadé nenaplnéni minimalni stanovené kapacity programu CZV si fakulta vyhrazuje
pravo pfislusny program CZV v daném terminu neoteviit. V takovém piipadé jsou uchazedi
informovani minimalné 10 pracovnich dnti pied zahajenim programu CZV a je jim vracen
poplatek za p¥ijimaci ¥izeni a thrada za vzdélavani v programu CZV nebo jeji &ast, byla-li jiz
zaplacena.

Obdrzenim oznameni o piijeti vznika uchazedi pravo na zapis do programu CZV. Pravo na
zépis do programu CZV uchazegi zanika v téchto piipadech:

a. Uchaze¢ se ve stanoveném terminu do programu CZV nezapise,
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b. Uchaze¢ neprokaZe uhrazeni uhrady za vzdélavani v programu CZV &i jeji Casti ve
stanoveném terminu.

Clanek 5

Smlouva o G&asti na programu CZV

(1) S uchazetem je uzavirana smlouva o ucasti na programu CZV, ktera je uzaviena dorudenim
oznameni o ptijeti v IS/STAG. Smlouva se uzavira s ndsledujicimi rozvazovacimi podminkami:

a.

Smlouva zanika, pokud je program CZV zpoplatnén a uchaze¢ Ghradu za vzdélavani
v programu CZV ¢&i jeji prvni ¢ast ve stanoveném terminu neuhradi,

Smlouva zanika, pokud se uchaze¢ ve stanoveném terminu do programu CZV
nezapise.

(2) Jménem fakulty uzavira smlouvu dékan.

(3) Soucasti smlouvy jsou povinnosti studujiciho vyplyvajici ztéto smérnice a z piislusného
programu CZV.

(4) Studujici je povinen dodrzovat podminky smlouvy. PoruSeni smlouvy studujicim mutze vést az
k jejimu pied¢asnému ukonceni.

(5) Smlouvu je mozné pied¢asné ukoncit t€émito zptisoby:

a.

Vypovédi studujiciho; studujici mize smlouvu vypovédét bez uvedeni diivodu a bez
vypovédni doby zanechanim vzdélavani v souladu s ¢lankem 7 odst. 10 této smérnice.
Piijimaci poplatek ani jiz uhrazena Ghrada za vzdélavani v programu CZV nebo jeji
cast se nevraci.

Odstoupenim od smlouvy ze strany TUL v pfipadé podstatného poruseni smlouvy ze
strany studujiciho. Plati, Ze podstatnym porusenim smlouvy jsou situace uvedené v ¢l.
7 odst. 8 této smérnice. Odstoupeni od smlouvy je G¢inné doru¢enim rozhodnuti
dékana v souladu s ¢lankem 7 odst. 9. Ptijimaci poplatek ani jiz uhrazend uhrada za
vzdélavani v programu CZV nebo jeji ast se nevraci.

Clanek 6

Prabéh vzdélavani

1) CCV zajistuje metodickou podporu a koordinaci prubéh vzdélavani a realizace programi

CZV.

@) Za odbornou a vyukovou stranku programu CZV odpovida piisluind katedra (garant
programu CZV). Katedra zajistuje zejména:

a.

oo o

(3) CCV

vlastni realizaci vyuky,
odborné a personalni zabezpeceni (zajisténi kvalifikovanych lektort a vyucujicich),
ptipravu a sestaveni rozvrhu vyuky v souladu s harmonogramem fakulty,
oveérovani znalosti a dovednosti studujicich (provadéni prubéznych zapoctl, zkousek
a zavérenych zkousek vCetné obhajob zavérené prace).

vede kompletni studijni agendu v informaénim systému IS/STAG a zajistuje jeji

administraci.
4) Vzdé&lavaci program CZV je konkretizovan ve studijnim planu, ktery stanovi celkovy podet

hodin programu CZV, skladbu jednotlivych pfedmétd, jejich ¢asovou dotaci a formu
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ovétovani vysledka vzdélavani. Studijni plan a sylaby jednotlivych pfedméti jsou zvetejnény

v IS/ISTAG.

Vyuka probiha podle piedem stanoveného rozvrhu. Rozvrh vyuky je zvetejnén pied zacatkem

vyuky programu CZV, v piipadé vicesemestralnich programi pied zatatkem kazdého

semestru.

Studujici méa pravo Gdastnit se vyuky vsech piedmétli v ramci programu CZV, vyuzivat

konzultaci s vyuéujicimi, po splnéni podminek ziskavat zapocty a skladat zkousky.

Pribéh a vysledky vzdélavani jsou kontrolovany témito formami v pisemné nebo Ustni forme:
prabézna kontrola

zapocet

klasifikovany zapocet

zkouska

zaverecna zkouska
Pozadavky na priubéznou kontrolu, zapocty, klasifikované zapocty, zkousky a zaveére¢nou
zkousku a zptisob jejich plnéni stanovi vyucujici predmétu dle charakteru a sylabu predmétu.
Vysledky zkousek a klasifikovanych zapo¢ti mohou nabyvat téchto hodnot:

vyborné (1)

vyborné minus (1-)

velmi dobie (2)

velmi dobie minus (2-)

dobte (3)

neprospél (4)

Veskera studijni agenda studujicich je vedena v IS/STAG.

Studujici ma k dispozici jeden fadny a dva opravné terminy zkousky. Pokud uspésné neslozi
zkousku v fadném terminu ani v opravnych terminech, je nutné predmét absolvovat znovu.
Opakovani predmétu je mozné pouze tehdy, je-li program CZV nebo jeho &ast op&tovné
realizovana a nebrani-li tomu organizaé¢ni diivody, zejména doba platnosti akreditace daného
vzdélavaciho programu.

Pokud je studujicimu umoznéno opakovat predmét, je mu dany pfedmét automaticky zapsan
Centrem celozivotniho vzdélavani v nasledujicim semestru ¢i akademickém roce. Nesplnény
piredmét je mozné znovu zapsat pouze jednou. Tento opétovny zapis predmetu je zpoplatnén.
Uhrada za opétovny zapis predmétu se stanovi nasledovné:

vySe thrady za kurz

X pocet hodin vyuky daného predmét
botet hodin viuky v ramci kurzu - Pooor oG VYHEY Ganeho predmett

Studujici ma néarok na zékladni ucebni materialy, pokud jsou pro dany vzdélavaci program
urceny, v ti§téné nebo elektronické podobé (napt. v e-learningovém prostiedi Moodle).

O wuznani pfedmétu, zkousek a ostatnich studijnich povinnosti studujici pozada
prostiednictvim informaéniho systému IS STAG garanta pfedmétu, nejpozdéji do jednoho
mésice od zahajeni vzdélavani, a to na zakladé dolozenych dokladl potvrzujicich absolvovani
predmétu a dokladajici jeho rozsah a obsah. Nasledné rozhoduje dékan fakulty.

Studujici ma moznost pisemné pozadat o preruSeni vzdelavani dékana fakulty. Pieruseni
vzdélavani je mozné v odiivodnénych pripadech nejvyse jednou za dobu vzdelavani a nejvyse
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na dobu jednoho kalendainiho roku. Studujici je povinen 30 dni pfed datem ukonceni
preruseni vzdélavani oznamit studijni referentce Centra celozivotniho vzdélavani FP TUL
svij zajem o opétovny zapis do vzdélavani. Oznameni se podava pisemnou formou. Studujici
po ukonceni pieruseni vzdélavani nastoupi do vzdélavani a pokracuje tam, kde vzdélavani
prerusil. Za obdobi pteruseni vzdélavani nehradi studujici Uhradu.

Podminkou pro absolvovani programu CZV je splnéni viech studijnich povinnosti, t.
zejména ziskani zapoCt, Gspésné slozeni zkousek, absolvovani praxe v pfedepsaném rozsahu
a kvalité, uspésna obhajoba zavére¢né prace a Gspé$né slozeni zavére¢nych zkousek, jsou-li
stanoveny akreditaci.

Clanek 7
Ukonéeni vzdélavani

Utast v programu CZV je ukondovéana absolvovanim programu CZV nebo zanechanim
vzdélavani nebo ukoncenim vzdelavani.

Pro absolvovani programu CZV musi studujici sloZit zavéreénou zkousku pred komisi
jmenovanou dé¢kanem, pokud je tak stanoveno v akreditaci vzdélavaciho programu. Soucasti
zavérecné zkousky miiZze byt i obhajoba zadvérecné prace pred komisi, pokud je tak stanoveno
v akreditaci vzdélavaciho programu.

Studujici mtize konat zavérecnou zkousku, jestlize splnil vSechny studijni povinnosti (usp&sné
ukonceni vSech pfedméti danych studijnim planem, GspeSné splnéni praxe je-li soucasti
programu CZV, odevzdani zavéretné prace je-li soucasti programu CZV).

Za organizacni zabezpeceni zavérecné zkousky (véetn¢ obhajob) odpovida ptislusna katedra.
CCV zpracuje podklady k zavérecnym zkouskdm dodané katedrou, zajisti vydani osvédceni
o absolvovani programu CZV (piipadné dodatku k osvédéeni) a zprostiedkuje jeho piedani
absolventiim.

Studujici, ktery v danéem akademickém roce splnil podminky pro konani zavéreéné zkousky,
musi zave€re¢nou zkousku slozit nejpozdéji v bezprostiedné nasledujicim akademickém roce.
Nesplnéni této podminky je divodem k ukonceni vzdélavani.

O vysledku zavérecné zkousky hlasuje komise. V piipad¢ uspéSného sloZeni zaverecné
zkousky ziska absolvent osvédéeni o absolvovani programu CZV. K osvédéeni mize byt
vydan dodatek obsahujici seznam absolvovanych predméti a jejich hodnoceni. V piipadé
neuspeésného slozeni zaveérecné zkousky Ize celou zkousku nebo jeji ¢ast dvakrat opakovat.
Studujici opakuje ty €asti zavérené zkousky, z nichZ byl hodnocen znamkou ,,neprospél*.
Dékan fakulty ukonéi vzdélavani studujicimu programu CZV, ktery:

a) se nedostavil k zapisu po preruseni vzdeélavani, neomluvil se a nezazadal o nahradni
termin zapisu,

b) nesplnil podminky pro zapis do dalsiho semestru vzdélavani, tyto podminky stanovi
dékan na zéklad€ navrhu garanta programu,

¢) neuhradil Ghradu za vzdélavani v programu CZV ¢&i jeji ¢ast ve stanoveném terminu,

d) nesplnil povinnost slozit zavére¢nou zkousku nejpozdéji v bezprostiedné nasledujicim
akademickém roce po akademickém roce, ve kterém splnil podminky pro konani
zavérecné zkousky,
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a dale

e) piiukonceni platnosti akreditace daného vzdélavaciho programu, pokud neni mozné

studujiciho pievést na obsahové shodny nebo obdobny program CZV, nebo studujici

s pfevodem nebude souhlasit.
Rozhodnuti dékana v této véci musi byt pisemné, musi obsahovat odivodnéni a musi byt
studujicimu doru¢eno V IS/ISTAG. Rozhodnuti je dorueno okamzikem, kdy se po
zptistupnéni rozhodnuti studujici do IS/STAG pfihlasi. Neptihlasi-li se do néj ve lhité 10 dnti
ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti v IS/STAG zptistupnéno, povazuje se toto rozhodnuti za
dorucené poslednim dnem této lhuity.
Ugastnik, ktery hodla vzdélavani ptislu§ného programu CZV sam zanechat, zasle pisemné
prohlaseni o zanechani vzdélavani studijni referentce Centra celozivotniho vzdélavani FP
TUL. Jeho vzdélavani konc¢i dnem, kdy bylo piislusné pisemné prohlaseni doruceno.
Ugastnikim, jimz bylo vzdélavani ukonéeno nebo ktefi vzdélavani zanechali, bude vydano
na zaklade¢ zadosti potvrzeni o Gispé$né absolvovanych pfedmétech s jejich hodnocenim.
Pii ukoncéeni nebo zanechani vzdélavani nevznika ucastnikovi narok na vraceni jiz
zaplacenych poplatkti za vzdélavani ani jejich casti.

Clanek 8
Povinnosti studujiciho

Studujici je povinen zodpovédné piistupovat k plnéni vSech studijnich povinnosti, pravidelné
se aktivné ucastnit vyuky, dodrzovat rozvrh vzdé€lavani, nenaruSovat vyuku pozdnimi
prichody nebo pred¢asnymi odchody, dbat pokynl vyucujicich a pracovniki TUL.

Ugast na prezenéni vyuce je pro studujici povinna. Rozhodnuti o formé nahrady za piipadnou
nepfitomnost na prezen¢ni vyuce je v kompetenci vyucujiciho piislusného predmétu.
Studujici ma povinnost aktivné pouzivat elektronické systémy vyuzivané na FP TUL, zejména
informacéni systém IS STAG, v némZ je vedena evidence studia. VeSkerd elektronicka
komunikace s vyucujicimi a studijnimi referentkami Centra celozivotniho vzdélavani FP TUL
probiha prostfednictvim k tomu urceného univerzitniho e-mailového uctu studujiciho.

Clanek 9
Uhrada za vzdélavani v programu CZV

Program CZV, piipadné jeho &ast, miize byt pro Gcastniky zpoplatnén. Vyse thrady za
vzdélavani v programu CZV je uvedena v popisu programu CZV.

Podminky thrady za vzd&lavani v programu CZV jsou uvedeny v popisu daného programu.
Uhrada za vzdélavani nebo jeji ¢ast je splatna v terminech, o kterych jsou studujici pfedem
informovani. Neuhrazeni poplatku nebo jeho ¢asti v daném terminu je diivodem k ukonceni
vzdélavani.

Ugastnik je povinen na pozadani prokéazat splnéni uhradové povinnosti nejpozdgji v den
zah4jeni zpoplatnéného programu CZV, piipadné v den zahajeni kazdé dal3i zpoplatnéné
casti.
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4) Na zaklad¢ zadosti podané studijni referentce Centra celoZivotniho vzdélavani FP TUL piede
dnem splatnosti maze dékan ze zavaznych dolozenych diivoda povolit rozlozeni Uhrady za
vzdélavani v programu CZV nebo jeji ¢ast do splatek.

Clanek 10
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

1) Témito pravidly se fidi prava a povinnosti studujicich, ktefi zapocali své vzdélavani nejdiive
1. 9. 2025.

2 Prava a povinnosti studujicich, ktefi zapocali své vzdélavani pied 1. 9. 2025, se fidi smérnici
dékana ¢. 4/2018.

3) Revize smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu dékanem a G¢innosti dnem zvetejnéni.
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