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Dékan Fakulty prirodovédné-humanitni a pedagogické
Technické univerzity v Liberci
hleda vhodného kandidata/kandidatku na misto:

ADMINISTRATOR PROJEKTU

Charakteristika:

Zajisténi finan¢ni a administrativni spravy ¢eskych i mezinarodnich projekt(, zejména:
= sledovani novych vyzev u jednotlivych poskytovatelll podpory,
= spoluprace pfi pfipravé projektovych zadosti,
= vedeni ekonomické, personalni a provozni agendy projektd,
= komunikace s partnery projektu a s poskytovatelem podpory,
= zpracovani podklad( pro monitorovaci zpravy,
= soucinnost pti vécnych a financnich kontrolach projekt(

PoZadované dovednosti:

= znalost prace s PC na uzivatelské uUrovni, znalost MS Office, schopnost vyuzivat elektronické
informacni systémy

=  znalost anglického jazyka a schopnost pracovat s anglickym textem

= schopnost analytického mysleni, samostatnost, kreativita, prace v tymu

= organizacni a komunikacni schopnosti

= casova flexibilita

PoZadované vzdéldani a praxe:

= stfedoskolské/vysokoskolské nejlépe ekonomického sméru

= zkuSenosti se samostatnym vedenim administrativy vyhodou

= vyhodou orientace v projektové problematice a projektovém Ucetnictvi, nebo zkusenost s praci
na projektech

» zakladni orientace v legislativé CR

Pracovni pomér:

= 50 % Uvazek, pfipadné dle dohody
= pracovni smlouva bude uzaviena na dobu urcitou do 30. 6. 2021 (s mozZnosti prodlouZeni)

Termin ndstupu:

= Cervenec 2020, pfip. dle dohody

Mzdové zarazeni:

®* mzdova tfida B5 — B6 dle Vnitfniho mzdového pfedpisu TUL v ndvaznosti na odbornou praxi
=  moZnost priznani osobniho pfiplatku po zkusebni dobé v ndvaznosti na hodnoceni pracovniho vykonu
= mozZnost pfizndni projektového pfiplatku
Pracovni podminky, mzdové zarazeni a odménovani se fidi Pracovnim radem, Vnitfnim mzdovym predpisem
Technické univerzity v Liberci, zakonikem prace.
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Nabizime:

=  prdci na vyzkumnych projektech

= pfijemné pracovni prostredi

=  zajimavou, riznorodou a zodpovédnou praci

= 6 tydn( dovolené

= pruznou pracovni dobu

=  moznost hlidani déti uz od 6 mésicl (détsky koutek, materska Skolka)
= jazykové kurzy

= zavodni stravovani

®  moznost ubytovani na zaméstnanecké ubytovné

= prispévek na penzijni pfipojisténi nebo Zivotni pojisténi

= zaméstnanecké benefity (vyuZivani sportovist, bazén, lékarska péce)

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaslete ndm do 10. 4. 2020 strukturovany Zivotopis s kopii doklad(
o vzdélani a motivacnim dopisem na e-mail:

Kontaktni osoba: Ing. Alena Sirkova, Personalni oddéleni
e-mail: volnamista@tul.cz

V prvnim kole posoudime dorucené Zivotopisy. Ve druhém kole vyzveme vybrané uchazece k
osobnimu pohovoru. O vysledku budeme vsechny uchazece informovat nejpozdéji po ukonceni
vybérového Fizeni.

Volné misto je od 9. 3. 2020 zverejnéno na uredni desce Technické univerzity v Liberci:

http://www.tul.cz/uredni-deska/uredni-deska-tul/vyberova-rizeni-volna-mista ,

na webovych strankdch Fakulty prirodovédné-humanitni a pedagogické:

https://www.fp.tul.cz/uredni-deska/vyberova-rizeni,

na portalu zaméstnanosti MPSV:

http://portal.mpsv.cz,

a na portdlu Superkariéra:

http://tul.superkariera.cz.
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